
PLATAFORMA SISTEMA SIGNUS 

Cadastrando minha Organização. 

01 -  Ao entrar nesta tela clique em chamamento público para cadastrar a sua organização e/ou 
visualizar os chamamentos disponíveis.

 

 

02 - Nesta tela clique no botão destacado para iniciar o seu cadastro, caso queira visualizar os 
chamamentos a lista é exibida logo abaixo do botão, para mais detalhes clique em informações. 

 

 



03 - Clicando no botão cadastrar nova OSC, você será direcionado para o formulário de cadastro. 

Preencha os campos e clique em cadastrar. 

 

 

04 - Após finalizado o cadastro será enviado uma mensagem para o E-mail Cadastrado com o 
usuário e a senha cadastrada. 

Para acessar proceda como no tópico 01 e depois escolha a opção acessar área restrita. 

 

 

 

 



05 - Utilize o usuário e senha enviada no seu E-mail e clique em ENTRAR para acessar o sistema. 

 

 

06 - As entidades após cadastradas devem enviar toda a documentação para habilitação junto ao 
município para assim firmarem parcerias públicas.  

 

 
a) Alguns tem Modelo-Padrão disponível para edição (word), devendo a OSC: 

imprimir, preencher, assinar, scanear e inserir na plataforma no formato PDF. 
b) Clique em Abrir pra ver se tem modelo e pra inserir os documentos solicitados. 



 
 

C - Caso queira visualizar ou imprimir os Check-list’s dos documentos obrigatórios: 
Clique em “instruções (Docs.)” na Aba inicial; 

 

 
� Aguardar análise da Comissão de Seleção e Secretaria Gestora  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� Importante nessa Fase, acessar a Plataforma diariamente (se possível 2 vezes ao 
dia), pois nesse período de análise poderá haver Reprovação de algum documento, 
quando a OSC deverá substituir arquivos ou informações dentro do prazo da 
Notificação! 



Chamamentos Públicos – Cadastramento de Propostas 
• Clique no Botão com os 3 pontinhos no lado superior esquerdo; 

� Na aba “Geral” 
1.1 “Chamamento Público” ou no início na parte superior da tela. 

 
 

 

 

 

 

 

Identifique o Objeto 

da sua proposta 

1º) Ver Chamamento 

2º) Inserir Proposta 



� Preencher todos os campos, conforme instruções 

 

2021: PL 56/2020 (PDPASC - PLANO DE DISTRIBUIÇÃO PRÉVIA DE AUXÍLIOS, 
SUBVENÇÕES SOCIAIS E CONTRIBUIÇÕES) 

 
Descrição do Objeto: 
Descrever, conforme descrição na Lei específica e/ou Lei Orçamentária Anual. Exemplos: 

a. Execução do Serviço de Proteção de Acolhimento Institucional para (crianças até xx, 
adolescentes até xx idade, idosos...) na modalidade Abrigo Institucional; 

b. Apoio ao transporte universitário fora do domicílio (oferta de 2 ônibus: Unaí-Paracatu); 
c. Aquisição de equipamentos e materiais de consumo (distribuidor de adubos e 

fertilizantes), com vistas a melhorar a prestação de serviços aos associados da entidade. 
Obs.: Complementar a descrição do objeto, com informações sucintas, específicas e realmente 
importantes. Por exemplo: em se tratando de Emenda parlamentar, fazer constar o seu 
respectivo número). 
 
Contrapartida: 
Contrapartida financeira não obrigatória. No entanto a mesma deverá ser evidenciada na oferta 
do serviço em quantidade e qualidade satisfatórias. 

Público Alvo/Beneficiários: 
Indicar o público que será beneficiado pela parceria. Ex.: crianças e adolescentes; idosos, pessoas 
com deficiência e suas famílias, estudantes universitários; pessoas em situação de rua, pequenos 
produtores rurais e suas famílias etc. 

Justificativa da Proposição: 
É muito importante em relação a esse item, estabelecer qual é o interesse público e recíproco dos 
parceiros e como a OSC contribuirá para a consecução do objetivo. 
Descrever com clareza e sucintamente a descrição da realidade que se propõe modificar, ou seja, 
as razões que levaram à proposição e qual a relevância social do trabalho proposto. 
A justificativa deve evidenciar: 

a. a realidade a que se propõe modificar; 
b. a situação socioeconômica das pessoas/famílias envolvidas/público alvo; 



c. a localização geográfica a ser atendida; 
d. os benefícios econômicos e sociais a serem alcançados pela comunidade/famílias/público 

alvo com a realização do projeto, programa ou evento. 
e. a capacidade técnica e operacional da OSC compatíveis com o objeto da proposta; 
f. a necessidade de contrapartida financeira ou operacional (mão de obra) por parte da OSC, 

quando o valor do repasse referente à parceria não for suficiente para a conclusão do 
objeto. 

 

Resultados/Produtos Esperados e Impactos Previstos: 
Definir quais são os impactos (benefícios) desejados com o cumprimento da meta. Importante 
considerar e incluir os beneficiários da proposta para além do incremento da equipe técnica. 

Forma de Execução: 
Descrever os meios/ações de implementação das metas. 

Critérios de Avaliação e de Cumprimentos das Metas: 
Descrever o indicador necessário para o alcance de resultados de cada meta. 

Definição dos Parâmetros para Aferição: 
Indicar os produtos (bens e serviços) providos. 

 

Ao final clique em “Inserir” (para Salvar as informações) 

 

 

Clique em “Editar” (Para alterar) 

 

 



� Propostas de Instrumentos de Parceria 

Clique em: Ação 
  1. Detalhamento das Metas 
 

 
 
1.1. Inserir novo (Meta 1, Meta 2...) 

Definir as Metas de atendimento e quantificar o público alvo que se pretende atender, levando 
em consideração a capacidade da OSC, e definir prazo de execução. 

 
� Volte à Ação inicial 

 

 

 

 

 



2. Desembolso Financeiro 
2.1 Informar em quantas parcelas o recurso financeiro será repassado à OSC para a 

execução do objeto, conforme planejamento das despesas.  
2.1.1 Pode lançar parcelas iguais e se tiver algum mês que tenha valor maior ou menor: entre 
depois em alterar. 

 
 

� Volte à Ação inicial 
 

3. Planejamento Financeiro 
3.1 Classificações Econômicas (escolher dentre as opções listadas); 

3.1.1 Defina o valor total pra cada Classificação Econômica; 
3.1.2 O total deve fechar com o valor da Proposta. 

 

3.1) Clic pra inserir as Classificações 

Econômicas necessárias pra execução do 

objeto 
3.2) Clic pra inserir todas as despesas em cada 

Classificação econômica 

3.3) Clic em parcelas pra 

inserir o vr das despesas 

em cada Classificação 

econômica 



 
3.2 Descrição das Despesas (Padrão).  

Ex.: Todos os profissionais necessários à execução do objeto (lançar um a um). 

 

 

� Volte ao Planejamento Financeiro 
 
 



3.3 Clique em Parcelas (pra inserir o valor das despesas em cada Classificação 
econômica). 

Obs.: Como vc colocou todas as parcelas iguais, é preciso dizer quais as despesas serão pagas 
com essa parcela, cliqueando na Descrição de Despesas. Podendo ter parcelas diferentes 
dependendo da despesa. 

 

 

3.3.1 Coloque o valor de cada despesa mensal. Vc pode replicar em todas as parcelas os mesmos 
valores, mas pode ser que no mês de pagamento de 13º e/ou férias o valor seja maior/diferente. 
Aí você vai nesse mês/parcela e altera. 

 

� Pronto!  Retorne à despesa/classificação econômica anterior (item 3. Planejamento 
Financeiro) e faça o mesmo com todas. 

 



4. Arquivos da Proposta 
É necessário inserir os documentos complementares referentes à presente Proposta, 

quais sejam (a depender do objeto da parceria): 
a) Declaração com os Dados Bancários (Item não obrigatório na fase de apresentação da 

proposta! Devendo ser apresentada na fase de celebração da parceria); 
b) Orçamentos, Documentos da Propriedade, Plantas etc... 

 

 
 
Observe que alguns documentos possuem modelos... 

 

Modelo do Documento a ser apresentado.  



� Volte às “Propostas de Instrumentos de Parceria” – “Andamento da Proposta” 
 

 
 

� Certifique que não há nenhuma notificação sem atendimento! 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
� Volte às “Propostas de Instrumentos de Parceria” – “Ver Plano de Trabalho”! 

 

 

� Será aberta uma nova Aba com o “Plano de Trabalho” gerado em PDF, momento em que a 
OSC vai conferir todas as informações inseridas por ela. 

 

 

 

 

1º) Ver Plano de Trabalho 



Atenção! Só depois de tudo conferido... 

� Volte às “Propostas de Instrumentos de Parceria” – “Enviar p/ Análise”! 

 

 

� Importante nessa Fase, acessar a Plataforma diariamente (se possível 2 
vezes ao dia) e verificar no “Andamento da Proposta” se há notificação! Pois 

nesse período de análise poderá haver Reprovação de algum documento/arquivo 
da proposta, ou pedido de complementação de informações da presente proposta. 

� Observar o prazo da Notificação! 




