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1. APRESENTACAO

Com a aprovacdo da Lei Federal n° 13.019/2014, conhecida como Marco
Regulatério da Sociedade Civil (MROSC) e a Lei Municipal n® 3.083/2017, se
faz necessdrio o aperfeicoamento permanente da gestdo publica e das
Organizacoes das Sociedades Civis - OSC's, para uma efetiva aplicacdo dos
recursos publicos.

A execucdo de programas de trabalho a cargo dos érgdos ou enfidades da
administracdo publica municipal, que envolva o repasse de recursos
financeiros oriundos de dotacdes consignadas no orcamento do Municipio
para organizacdo da sociedade civil serd efetivada mediante celebracdo
de parcerias, sob a forma de termo de colaboracdo ou termo de fomento,
nos termos da Lei Federal n® 13.019/2014 e da Lei Municipal n°® 3.083/2017.

Este manual tem por finalidade, orientar de forma diddtica e em linguagem
simples, as Organizacdes das Sociedades Civis -OSC's, Gestores das
Parcerias, Comissdoes de Monitoramento e Avaliacdo, Servidores responsdaveis
pela andlise da prestacdo de contas, quanto aos procedimentos e G correta
aplicacdo dos recursos decorrentes dos Termos de Fomento ou Termos de
Colaboracdo das parcerias entre as OSC's e o Municipio de Unai-MG.
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2. CONCEITOS GERAIS
2.1 Dos Conceitos e Definigoes

A Lei Federal n® 13.019/2014, bem como a Lei Municipal n® 3.083/2017, para
melhor compreensdo das parcerias possiveis de serem firmadas entfre as
organizacodes da sociedade civil — OSC’'s e a Administracdo PuUblica, trazem
0s seguintes conceitos e definicoes:

|. Organizacdo da Sociedade Civil - OSC.

Tipos de OSC Caracteristicas
a)Entidade privada sem fins [o que ndo distribuem entre os seus sécios ou associados, conselheiros,
lucrativos diretores, empregados, doadores ou terceiros eventuais resultados,

sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos,

“Sindicatos profissionais e
patronais também sdo OSC's.
O MROSC nd@o contempla o
Sistema S".

isencdes de qualquer natfureza, participacdes ou parcelas do seu
patrimoénio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades;

e € que os aplique integralmente na consecucdo do respectivo objeto
social, de forma imediata ou por meio da constituicdo de fundo
patrimonial ou fundo de reserva;

b)Sociedades cooperativas

“Previstas na Lein. 9.867, de 10
de novembro de 1999".

e as infegradas por pessoas em situacdo de risco ou vulnerabilidade
pessoal ou social;

e as alcancadas por programas € acdes de combate d pobreza e
de geracdo de trabalho e renda;

e as voltadas para fomento, educacdo e capacitacdo de
frabalhadores rurais ou capacitacdo de agentes de assisténcia
técnica e extensdo rural; e

e as capacitadas para execucdo de atividades ou de projetos de
interesse publico e de cunho social.

c)Organizacdes religiosas

que se dediquem a atividades ou a projetos de interesse publico e
de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente

religiosos;

Quadro adaptado do Manual sobre o marco regulatério das organizagdes da sociedade civil em minas gerais,
sobre a Lei Federal 13.019/2014, p. 6 (Minas Gerais, Segov, Out.2017)

Il. Administragdo PUblica: Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e

respectivas autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de
economia mista prestadoras de servico publico, e suas subsididrias,
alcancadas pelo disposto no §9°, do art. 37, da Constituicdo Federal;

lll. Parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes decorrentes
de relacdo juridica estabelecida formalmente entre a administracdo publica
e organizacdoes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para
a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a
execucdo de atividade ou de projeto expressos em termos de colaboracdo,
em termos de fomento ou em acordos de cooperacdo;
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Atividade: conjunto de operacdes que se realizam de modo continuo ou permanente,
das quais resulta um produto ou servico necessdrio a satisfacdo de interesses
compartilhados;

IV. Dirigente: pessoa que detenha poderes de administracdo, gestdo ou
controle da organizacdo da sociedade civil, habilitada a assinar termo de
colaboracdo, termo de fomento ou acordo de cooperacdo com
administracdo publica para a consecucdo de finalidades de interesse
publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros;

V. Administrador PuUblico: agente publico revestido de competéncia para
assinar fermo de colaboracdo, termo de fomento ou acordo de
cooperacdo com organizacdo da sociedade civil para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa
competéncia a terceiros;

VI. Gestor: agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada
por meio de termo de colaboracdo ou termo de fomento, designado por
ato publicado em meio oficial de comunicacdo, com poderes de confrole e
fiscalizacdo;

> O Administrador publico tem poderes para firmar parcerias, ao passo que o gestor € o

VIl. Termo de Colaboragado: insfrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizagcdes da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e
reciproco propostas pela administracdo publica que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros;

VIIl. Termo de Fomento: instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organizagcdes da sociedade
civil, selecionadas por meio de chamamento publico, para a consecucdo
de finalidades de interesse publico propostas pelas organizacdes da
sociedade civil;

» Acordo de cooperagdo: insfrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organizacdes da sociedade civil para a

7
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IX. Conselho de Politica Publica: érgdo criado pelo poder publico para atuar
como inst@ncia consultiva, na respectiva drea de atuacdo, na formulacdo,
implementacdo, acompanhamento, monitoramento e avaliacdo de
politicas publicas;

X. Comissdo de Selegdo: o6rgdo colegiado destinado a processar e julgar
chamamentos publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de
comunicacdo, assegurada a participagcdo de pelo menos um servidor
ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal
da administracdo publica;

X|. Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo: 6érgdo colegiado destinado a
monitorar e avaliar as parcerias celebradas com organizacdes da sociedade
civil mediante termo de colaboracdo ou termo de fomento, constituido por
ato publicado em meio oficial de comunicacdo, assegurada a participacdo
de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da administracdo publica;

Xll. Chamamento PUblico: procedimento destinado a selecionar organizacdo
da sociedade civil para firmar parceria por meio de termo de colaboracdo
ou de fomento, no qual se garanta a observ@ncia dos principios da
isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento
convocatoério, do julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos;

Xlll. Bens Remanescentes: os de natureza permanente adquiridos com
recursos financeiros envolvidos na parceria, necessdrios d consecucdo do
objeto, mas que a ele ndo se incorporam;

XIV. Prestagcao de Contas: procedimento em que se analisa e se avalia a
execucdo da parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do
objeto da parceria e o alcance das metas e dos resultados previstos,
compreendendo duas fases:

a) Apresentacdo das contas, de responsabilidade da organizacdo da
sociedade civil;

b) Andlise e manifestacdo conclusiva das contas, de responsabilidade da
administracdo publica, sem prejuizo da atuacdo dos érgdos de controle;
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2.2 Das Diferengas entre Falhq, Irregularidade e Fraude

e Falha: é cometida por acdo ou omiss@o, sendo de natureza involuntdria. A
falha € comum e de facil identificacdo, mas deve ter indagacdo sobre sua
origem. A falha ou o erro pode ser fruto de negligéncia ou do ndo
conhecimento da norma vigente;

e Irregularidade: é qualidade ou estado de irregular; falta de regularidade,
desigualdade, interrupcdo, cardter do que estd fora da norma, do habitual;

e Fraude: € um delito, sempre calculado, ou seja, € uma premeditacdo com
finalidade de obter proveito com prejuizo de terceiros.

3. EXECUCAO DOS TERMOS DE FOMENTO OU COLABORACAO

3.1 Da Liberagcdao dos Recursos

A liberacdo dos recursos financeiros e os procedimentos para realizacdo das
despesas s6 poderdo ter inicio apds a assinatura e publicacdo do Termo de
Colaboracdo ou Termo de Fomento.

As parcelas dos recursos fransferidos no dmbito da parceria serdo liberadas
em estrita conformidade com o respectivo cronograma de desembolso
constante do Plano de Trabalho, observadas as excecdes constantes do art.
48,1, 1l elll daLei 13.019 de 2014.

Para a liberacdo de cada parcela, a Secretaria Gestora da parceria deverd
encaminhar a Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento uma
Comunicacdo Interna - C.I. (conforme modelo do Anexo X), solicitando o
pagamento da parcela em questdo. Na mesma C.I. a Secretaria Gestora se
manifesta sobre a regularidade da organizacdo da sociedade civil - OSC
quanto ao dever de prestar contas.

No repasse de recursos quando houver previsdo de liberacdo em mais de
uma parcela, o gestor ird observar se a organizacdo da sociedade civil —
OSC se apresenta:

| - adimplente em relacdo das prestacdes de contas das parcerias com o
Municipio;


http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/index.php/fazenda2.html
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Il - em situacdo regular com a execucdo do plano de frabalho de acordo
com a andlise da prestacdo de contas;

- em dia com as divulgagcdes, tanto na internet quanto nos
estabelecimentos em que exerca suas acodes, de todas as informacodes
constantes da parceria; e

IV - regularidade fiscal e frabalhista (ao prestar contas, a OSC deverd
apresentar as certiddes negativas; as guias de FGTS, INSS, PIS, IR e a relagcdo
(Gfip) dos trabalhadores vinculados a parceria).

3.2 Dos Recursos Financeiros da Parceria
3.2.1 Da Movimentag¢do

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados e
geridos em conta bancdria especifica e exclusiva para cada termo de
parceria, isenta de tarifa bancdaria na instituicdo financeira publica.

» Em caso de cobranca de tarifas bancdrias pela instituicdo financeira (débito em
A movimentacdo financeira deve ser demonstrada a partir do 1° crédito
repassado até o Ultimo pagamento da UJltima despesa do periodo

considerado para a prestacdo de contas, e o extrato deve espelhar todos os
pagamentos constantes do Relatdrio de Execucdo Fisico-Financeira (REFF).

Toda movimentacdo de recursos no dmbito da parceria serd feita mediante
transferéncia eletrénica sujeita a identificacdo do beneficidrio final e a
obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancdria de fitularidade dos
fornecedores e prestadores de servicos, sendo vedado todo fipo de
movimentacdo em espécie, exceto no caso previsto no §2°, art. 53, da Lei n.
13.019/2014.

3.2.2 Da Aplicagao Financeira

Enquanto ndo empregados em sua finalidade, os recursos serdo
obrigatoriaomente aplicados:

10
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a) em caderneta de poupanca se a previsdo de seu uso for superior a um
meEs;

b) em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, ou operacdo de
mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando sua
utilizacdo estiver prevista para prazos menores.

Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da parceria,
estando sujeitos as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas para
0s recursos fransferidos.

IMPORTANTE!

» Caso a OSC ndo tenha readlizado a aplicagdo financeira durante a execucdo da
parceria, a mesma deverd requisitar junto & instituicdo bancdria, o cdiculo dos
rendimentos referente ao periodo em que os recursos deixaram de ser aplicados, e
proceder ao ressarcimento conforme orientacdo no item 3.2.3 abaixo.

3.2.3 Dos Ressarcimentos

O valor referente as despesas (constantes do rol das vedacdes, entre outras)
pagas indevidamente, serd glosado na andlise de prestacdo de contas e
deverd ser ressarcido pela OSC aos cofres do municipio, sendo que:

e a OSC deverd efetuar o ressarcimento aos cofres do municipio, através de
DAM - Documento de Arrecadacdo Municipal, devendo o valor ser corrigido
monetariamente desde a data do fato gerador.

3.2.4 Da Devolugdo dos Saldos Financeiros Remanescentes

Quando ocorrer conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo da parceria, os
saldos financeiros remanescentes, inclusive 0s provenientes das receitas
obtidas das aplicacdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a
Administracdo PUblica através da DAM, no prazo improrrogavel de 30 (trinta)
dias a partir do fim da vigéncia da parceria, sob pena de imediata
instauracdo de tomada de contas especial do responsdvel, providenciada
pela autoridade competente da administracdo publica (art. 52).

11
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Passados os 30 (trinta) dias e a organizacdo da sociedade civil ndo devolver
o valor do saldo final, passard a ser cobrado 1% a.m de juros simples e
correcdo monetdria de acordo com a Legislacdo Tributdria Municipal a
partir do fim vigéncia.

ATENCAO!

» Os comprovantes de ressarcimento de valores glosados ou de devolugdo dos saldos
financeiros remanescentes deverdo ser apresentados juntamente com a prestacdo de

3.3 Das Despesas

Os procedimentos para realizacdo das despesas sé poderdo ter inicio apds a
assinatura e publicacdo do Termo de Colaboracdo ou Termo de Fomento.

Atencgdo! Fiquem atentos a data de vigéncia do Termo de Parceria!

> No més inicial da parceria, a OSC deverd observar a data inicial da vigéncia, pois as

despesas com pagamento de pessoal, dgua, energia, telefone, internet, contratos de

Poderdo ser pagas, desde que previsto e especificado no plano de trabalho
aprovado, enfre outras despesas, com recursos vinculados a parceria:

| - remuneracdo da equipe encarregada da execucdo do plano de
trabalho, inclusive de pessoal proprio da organizagcdo da sociedade civil,
durante a vigéncia da parceria, compreendendo as despesas com
pagamentos de impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia do
Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro saldrio, saldrios e verbas
rescisorias proporcionais, € demais encargos sociais e trabalhistas;

Il - didrias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacdo nos casos
em que a execucdo do objeto da parceria assim o exija;

Il - custos indiretos necessdrios O execucdo do objeto, seja qual for a
proporcdo em relacdo ao valor total da parceria;

12
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IV - aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais
consecucdo do objeto e servicos de adequacdo de espaco fisico, desde
gue necessdrios A instalacdo dos referidos equipamentos e materiais.

Abaqixo, seguem alguns exemplos de despesas de custeio e de
capital/investimento.

3.3.1 Das Despesas de Custeio

a) Saldrio de funciondrios;
b) Encargos frabalhista (INSS, FGTS, PIS, Seguro etfc);
c) Previdéncia social (patronal);

d) Férias (0 més de referéncia e o pagamento devem estar no periodo
de vigéncia da parceria);

e) Férias (substituicoes);

f) 13°saldrio (proporcional ao periodo de vigéncia da parceria);
g) Auxilio doenca (Licenca médical);

h) Licenca Maternidade e Paternidade;

i) Faltas Legais;

i) Aviso prévio frabalhado (proporcional ao periodo de vigéncia da
parceria);

k) Multa de FGTS (sem justa causa, e proporcional ao periodo de
vigéncia da parceria);

[) Servicos de terceiros (pessoa fisica e pessoa juridical);

m) Material de consumo;

n) Material de limpeza e higiene;

o) Alimentacdo (géneros alimenticios);

p) Material de expediente;

q) Manutencdo e conservacdo de mobilidrio e imobilidrio;

r) Combustiveis dos veiculos proprios da OSC envolvidos na parceria
(com identificacdo do modelo e placa conforme plano de trabalho);

IMPORTANTE!

» Essas despesas variam de acordo com o objeto dos termos de fomento e colaboracdo.
o . . . . e R

13
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3.3.2 Das Despesas de Capital - EQuipamentos e Materiais Permanentes

a) maquinas, aparelhos e equipamentos domeésticos;

b) mdquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial;
c) maquinas, aparelhos e equipamentos de escritério;

d) instfrumentos musicais e artisticos;

e) aparelhos e equipamentos para esporte e diversoes;

f) maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; mdquinas, fratores e
equipamentos agricolas, rodovidrios e de movimentacdo de carga;
mobiliGrio em geral; semoventes; veiculos diversos;

g) outros equipamentos e materiais permanentes.

IMPORTANTE!

» Quando houver aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes com recursos da
parceria, a OSC deverd apresentar junto d prestacdo de contas, o Termo de Promessa de

3.4 Da Contratagcao e Aquisicao pelas Organizagoes da Sociedade Civil

Para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos, a organizacdo da
sociedade civil deverd realizar, no minimo, cotacdo prévia de precos no
mercado, observados os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade.

| - a organizacdo da sociedade civil deverd contfratar empresas que tenham
participado da coftacdo prévia de precos, e deverd conter, no minimo,
orcamentos de trés fornecedores;

Il - para a readlizacdo da Cotacdo de Precos, a OSC deverd executar os
seguintes procedimentos:

a) elaborar o Demonstrativo de Solicitacdo de Cotacdo de Precos (Anexo
V), conforme modelo disponibilizado pela administracdo municipal;

b) descrever o objeto a ser contratado de forma completa e detalhada,
porém ndo especificando marca, tudo em conformidade com o Plano de
Trabalho, classificando o fipo de objeto em servicos ou produtos;

c) especificar todos os itens a adquirir, com as respectivas unidades de
medidas e quantidades;
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d) enviar a Solicitacdo de Cotacdo de Precos a 03 (trés) fornecedores ou
prestadores de servicos, estabelecendo prazo mdaximo para o recebimento
de propostas de até 05 (cinco) dias para aquisicdo de bens, e 15 (quinze)
dias para a confratacdo de servicos;

e) verificar se os produtos ou servicos orcados pelos fornecedores ou
prestadores de servicos sdo compativeis com as especificacdes técnicas e
funcionais previstas na Solicitacdo de Orcamento;

f) fazer constar no Demonstrativo de Cotacdo de Precos o nome do
fornecedor ou prestador de servico, CNPJ/CPF, endereco, telefone, e-mail e
site se houver, validade da proposta (30 dias), forma de pagamento,
condicdo de enfrega ou prestacdo de servicos, além de especificar com
clareza os itens e seus respectivos precos unitdrios;

g) realizar a Consolidacdo da Cotacdo de Precos (Anexo VI), conforme
modelo disponibilizado, identificando os itens com o menor preco de cada
fornecedor;

h) realizar a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos com base no
menor preco por item, visando a selecdo da proposta mais vantajosa,
resguardando a isonomia e a impessoalidade da contfratacdo;

i) para o cdilculo final da proposta de orcamento deverd ser incluido os
dispéndios com fretes, seguro, se ndo forem prestados gratuitamente pelo
fornecedor;

j) as pesquisas de precos que ndo forem realizadas com no minimo 03
fornecedores, s6 serdo aceitas se precedidas de justificativa comprovando a
inviabilidade dessa exigéncia, acompanhada de documentos que
evidenciem tal ocorréncia;

) evitar pesquisa de precos nos mesmos fornecedores;

m) na aquisicdo de bens e prestacdo de servicos deverd ser atendido o
principio de padronizacdo, que impde compatibilidade de especificacoes
técnicas e de desempenhos dos produtos adquiridos (deve contfer a
especificacdo completa do bem a ser adquirido sem indicacdo de marca);

n) é proibido o pagamento antes da entrega do produto ou prestacdo do
servico.

IMPORTANTE!
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3.5. Das Vedagoes

Constitui motivo de inadimpléncia e até mesmo rescisdo de termo de
fomento ou colaboracdo independentemente do insfrumento de sua
formalizacdo, particularmente quando constatadas as seguintes situacoes:

| - Utilizar os recursos em desacordo com o Plano de Trabalho, ou seja, desviar
da finalidade original, uma vez que é expressamente vedada a uftilizacdo de
recursos transferidos em finalidade diversa da estabelecida no instrumento
do termo de fomento ou colaboracdo;

Il - Alterar metas constantes do Plano de Trabalho, sem a anuéncia do
Municipio;

lIl — Realizar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do termo de
fomento/colaboracdo;

IV - Readlizar despesa a fitulo de taxa de administracdo, de geréncia ou
similar;

V - Adotar prdticas atentatérias aos principios fundamentais da
Administracdo PUblica (legalidade,  impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia) nas contfratacdes e demais atos pratficados,
devendo prezar ainda pela transparéncia, razoabilidade, proporcionalidade,
e economicidade;

VI - Efetuar pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou
qualquer espécie de remuneracdo adicional a servidor pertencente aos
quadros de 6rgdo ou entidade da Administracdo PUblica Federal, Estadual,
Municipal ou do Distrito Federal, lotado ou em exercicio em qualquer dos
entes participes;

VIl - Realizar despesas com taxas bancdrias, multas, juros ou correcdo
monetdaria, inclusive referente a pagamentos ou recolhimentos fora do prazo;

VIIl - Realizar pagamento antecipado a fornecedores de bens e servicos;

IX - Transferir recursos da conta corrente especifica do termo de fomento ou
colaboracdo para outras contas (salvo com autorizacdo da Administracdo);

X - Retirar recursos da conta corrente especifica do termo de fomento ou
colaboracdo (empréstimos) para outras finalidades com  posterior
ressarcimento;

XI - Utilizar recursos (empréstimos) de outfros termos de fomento ou
colaboracado;
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Xl - Firmar termo de fomento ou colaboragcdo com mais de um 6rgdo para o
cumprimento do mesmo objeto, exceto quando se tratar de acgoes
complementares, o que deve ser consignado no respectivo instrumento;

Xlll - Auséncia de aplicacdo financeirg;

XIV - Auséncia de conta bancdria especifica, ou seja, utilizar a conta
bancdaria para outros interesses alheios ao termo de parceria;

XV - Contratacdo de servicos e/ou aquisicGo de bens sem cotacdo de
precos;

XVI - Contfratac@o de empresas fantasmas;

XVII - Aquisicdo de bens ou servicos com precos acima do praticado no
mercado;

XVIII - Auséncia de comprovante e/ou relatério de viagem;

XIX - Didrias pagas apos a viagem;

XX - Didrias pagas a fitulo de complementacdo salarial;

XXI - Pagamentos a diversos fornecedores com uma Unica transferéncia;

XXl - Ndo comprovacdo das aplicacdes dos recursos referentes &
confrapartida;

XXIll - Deixar de apresentar a Prestacdo de Contas no prazo estipulado;

XXIV - Utilizar eventuais saldos decorrentes da execucdo do termo de
fomento ou colaboracdo e/ou oriundos de aplicacdes financeiras, apos
alcancados o objeto e/ou os objetivos pactuados, pois ndo serdo permitidas
a prorrogacdo e/ou a alteracdo do Plano de Trabalho com essa finalidade.

XXV - Remuneracdo indireta aos dirigentes.

ATENCAO!

» Em todas as situacdes acima descritas, os valores pagos indevidamente, deverdo ser
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3.6 Do Monitoramento e Avaliagao da Parceria

Trata-se de fase, concomitante a fase de execucdo, onde a Administracdo
PUblica deve promover o monitoramento e a avaliagcdo do cumprimento do
objeto durante a execucdo das parcerias, por intermédio do “Gestor” e da
“Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo” com o propdsito de
acompanhar e medir o seu desempenho em relacdo aos objetivos e metas
estabelecidos. Ou seja, um monitoramento pressupde a ideia de
continuidade, uma espécie de verificacdo do andamento que ocorre ao
longo da parceria.

IMPORTANTE!

3.6.1 Da Responsabilidade do Gestor e Comissao de Monitoramento e
Avaliagdo

O gestor € o protagonista denfro do processo, viabilizando a fase do
monitoramento, que se dard por meio da interlocucdo entre o técnico da
drea, a comissdo de monitoramento e avaliacdo e a OSC.

Sao obrigagoes do gestor (Lei 13.019/2014, art. 61):

| - acompanhar e fiscalizar a execucdo da parceria;

Il - informar ao seu superior hierdrquico a existéncia de fatos que comprometam ou possam
comprometer as atividades ou metas da parceria e de indicios de irregularidades na
gestdo dos recursos, bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para
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O gestor tem o dever de:

a) manter contato com a OSC constantemente. Assim, a OSC terd as
orientacdes necessdrias para a correta execucdo da parceria;

b) solicitar informacdes sobre a execucdo da parceria d OSC e analisar o
relatério de monitoramento sempre que entender necessdrio;

c) informar formalmente ao administrador publico sobre qualquer fato ou
indicio de irregularidade na execucdo da parceria, bem como eventuais
dificuldades enfrentadas no exercicio de suas atribuicoes;

d) reportar a necessidade de realizacdo de visitas técnicas in loco e de
apoio de técnicos de outros setores, sempre que necessario.

A Comissao de Monitoramento e Avaliagao tem como atribuigao:

a) monitorar a execucdo da parceria;
b) fazer visitas in loco sempre que necessario, com emissdo de relatorio;

c) acompanhar/avaliar a prestacdo de contas financeira e de execucdo
de alcance dos resultados;

d) andlise e manifestacdo sobre denuncias;

e) elaborar propostas de aprimoramento dos procedimentos de
padronizacdo de objetos, custos e indicadores;

f)  produzir entendimentos voltados & priorizacdo do confrole de resultados;

g) emitir e homologar os relatdrios técnicos de monitoramento e avaliagcdo,
apos ciéncia e providéncias do gestor.

Sempre que avdaliar necessdrio, a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo
poderd solicitar assessoramento, ndo remunerado, de técnico da drea ou
dos respectivos conselhos gestores para subsidiar seus trabalhos.

Para subsidiar o monitoramento e avaliacdo, quando possivel, o gestor, o
técnico da drea, ou a comissdo de monitoramento poderdo realizar visita
técnica in loco, especialmente nas hipdteses em que esta for essencial para
verificacdo do cumprimento do objeto da parceria e do alcance das metas.

A Comissdo deve participar de reunides periddicas, a fim de avaliar o
conjunto das parcerias por meio da andlise quantitativa e qualitativa dos
relatérios de monitoramento e das prestacdes de contas apresentadas pela
Organizacdo da Sociedade Civil e, quando houver, os relatérios de visita
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técnica in loco, os resultados das pesquisas de satisfacdo e os relatdrios
técnicos de monitoramento e avaliagcdo e pareceres do gestor da parceria.

ATENCAO!

> Sempre que houver visita técnicain loco, deverd ser emitido um relatério de visita
técnica in loco, que serd enviado a organizacdo da sociedade civil para conhecimento,
esclarecimentos e providéncias e poderd ensejar a revisdo do relatério, a critério do

De modo semelhante, nas parcerias com vigéncia superior a um ano, O
gestor, quando possivel, promoverd pesquisa de satisfacdo dos beneficidrios,
visando contribuir com o cumprimento dos objetivos pactuados e ajuste das
metas e acoes definidas.

A comissdo, com o apoio do técnico da drea, emitird Relatdrio Técnico de
Monitoramento e Avaliacdo — RTMA (Anexo Xll), observando o art. 59 da Lei
Federal n® 13.019/2014, e o0 encaminhard ao gestor da parceria para ciéncia
e adocdes de medidas cabiveis. Ao final, o relatdrio deverd ser homologado
pela Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo.

Para a emissdo do Parecer Técnico de Monitoramento e Avaliagdo - RTMA serd
considerado:

Os relatérios e documentos apresentados pelas OSC's nas prestacoes de contas:

o ~

Ao final da parceria, o gestor deverd emitir o Parecer Técnico Conclusivo -
PTC de andlise da prestacdo de contas final.

Para a emissdo do Parecer Técnico Conclusivo - PTC, o gestor deverd considerar:

a) Relatérios apresentados pelas OSC's nas prestacdes de contas:
e da execucdo fisico-financeira - REFF;
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IMPORTANTE!

» Em hipdtese de inexecucdo do objeto por culpa exclusiva da OSC, sendo
atendimento de servicos essenciais d populacdo, poderd o Municipio retomar os bens
publicos em poder da OSC e assumir a responsabilidade pela execucdo restante do

3.6.2 Da Responsabilidade da OSC

A OSC deve estrita observ@ncia ao disposto no termo de fomento ou
colaboracdo, ao plano de trabalho, bem como das orientacdes desse
manual e a legislacdo pertinente e suas atualizacdes. Portanto, alegar
desconhecimento quanto O execucdo e aos procedimentos de prestacdo
de contas da parceria, como defesa, ndo € argumento vdalido.

O Relatdrio de Execucdo do Objeto — REO, que a OSC elabora e apresenta
nas prestacdes de contas, € o documento que demonstra as acoes
propostas no Plano de trabalho. Ele deverd ser minucioso e conter
informacdes sobre:

a) Acoes Programadas
b) A¢cdes Executadas

- descricdo das atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do
objeto.

c) Beneficios Alcancados

- comparativo de metas propostas referente a situacdo anterior, com os
resultados/objetivos alcancados, ressaltando os dados qualitativos e
quantitativos: populacdo beneficiada e descricdo do alcance social;

- avaliacdo da qualidade dos servicos prestados;

- detalhamento das atividades que estdo sendo realizadas no atendimento
ao publico-alvo.

d) Dificuldades Encontradas

e) Demonstrativo Fotogrdfico (fotos, impressos sobre a divulgacdo das
atividades/projeto etc).
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IMPORTANTE!

» as acoes executadas devem estar de acordo com as programadas;

Resumidamente, ao firmar parceria com a Administracdo Publica a OSC
deve observar:

- quais as informacdes devem conter os relatérios: REO, REFF e os demaiis.
- como movimentar e aplicar os recursos financeiros;

- 0 que fazer quando necessitar ressarcir ao erdrio;

- 0 que fazer com os saldos financeiros remanescentes;

- quais as despesas autorizadas (ver plano de trabalho);

- quais as despesas vedadas;

- quais sdo as demais vedacoes, que poderd ensejar rescisdo da parceria;
- como contratar e realizar as compras;

- como proceder quando for notificada;

- como apresentar a prestacdo de contas;

- quais 0s prazos de execucdo e de prestacdo de contas;

- a forma de divulgacdo exigida no artigo 11 da Lei 13.019/2014;

- 0 que consta do check list dos documentos para prestacdo de contas.

IMPORTANTE!

» A OSC deve estar em dia com as divulgacdes, tanto na internet quanto nos
estabelecimentos em que exerca suas acdes, de todas as informacdes constantes da
parceria (Lei 13.019/14 art.v11);
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4. PRESTACAO DE CONTAS

O paragrafo Unico do art. 70 da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988 (CRF/88) dispde que “Prestard contas qualquer pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou
administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido
responda, ou que, em nome desta, assuma obrigacdes de natureza
pecunidria” (BRASIL, 1988).

IMPORTANTE!

A prestacdo de contas € o ato ou efeito de prestar, prestamento, que, por sua vez,
converge para demonstrar, comprovar. A OSC deverd demonstrar, por meio de

LEITURA IMPORTANTE!
Lei Complementar n® 102/2008, especialmente os arts. 2°, 3°, 47 a 52 e 62 a 70. Instrucdo Normativa

4.1 Das Normas Gerais

A responsabilidade pela apresentacdo da prestacdo de contas da parceria
€ da organizacdo da sociedade civil - OSC, que recebeu 0s recursos
publicos.

Se o periodo limite para a apresentacdo da prestacdo de contas estiver
inserido na gestdo de novo responsdvel legal da OSC, serd do novo gestor a
obrigacdo de prestar contas da parceria assinada anteriormente. Portanto,
o responsdvel sucessor deve apresentar as contas referentes aos recursos
municipais recebidos pela OSC, ou seja, nem sempre quem assind o
instrumento da parceria serd o responsavel pela prestacdo de contas.

A prestacdo de contas apresentada pela OSC deverd ser feita observando-
se as regras previstas nesse manual, na Lei Federal n°® 13.019/2014, na Lei
Municipal n° 3.083/2017 e demais Legislacdes pertinentes, além dos prazos e
normas constantes do instrumento de parceria e do plano de trabalho.
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A Lei Federal n° 13.019/2014 traz como novidade uma prestacdo de contas
com foco em resultados. A OSC deverd apresentar elementos que permitam
ao Administrador PUblico avaliar se houve o cumprimento das metas e
objetivos, o alcance da finalidade.

Ou seja, a prestacdo de contas deve conter elementos que permitam ao
gestor da parceria avaliar se o objeto foi executado conforme pactuado, e
se houve a comprovacdo do alcance das metas e dos resultados esperados,
até o periodo de que trata a prestacdo de contas.

ATENCAO!

Nas parcerias em que ndo for comprovado o cumprimento de metas e do
objeto pactuado, a OSC serd nofificada a apresentar documentos
complementares de comprovacdo de despesas e execucdo das atividades,
sob pena de incorrer nos motivos de inadimpléncia conforme dispde o item
3.5 - Das Vedacoes.

IMPORTANTE!

» Serdo glosados valores relacionados a metas e resulfados descumpridos sem
justificativa suficiente.

» Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o nexo de
causalidade enfre a receita e a despesa redlizada, a sua conformidade e o
cumprimento das normas pertinentes.

> A andlise da prestacdo de contas deverd considerar a verdade real e os resultados

4.2 Dos Tipos de Prestagdao de Contas

A organizacdo da sociedade civil deverd apresentar, obrigatoriamente,
prestacdo de contas:

a) Parcial, até 30 (trinta) dias apds o crédito do respectivo repasse financeiro;
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b) Final, em todos os casos de repasses: Unico ou em parcelas, e deverd ser
apresentada em até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia da parceria;

c) Anual, se dard no aniversdrio da parceria, periodo correspondente a 365
dias contados do inicio da vigéncia, quando a duracdo da parceria
ultrapassar 12 meses de vigéncia.

4.3 Do Check list dos Documentos para Prestagao de Contas

A prestacdo de contas elaborada pela organizacdo da sociedade civil
relativa d execucdo do termo de colaboracdo ou de fomento dar-se-&
mediante a insercdo/apresentacdo, via Plataforma das “Parcerias”:

a) das informacdes sobre a execucdo da parceria; e

b) dos documentos comprobatdrios das despesas realizadas (previstas no
plano de trabalho).

Os relatérios devem ser preenchidos/gerados/impressos conforme modelos
disponibilizados e assinados. Todos os relatérios e documentos devem ser
scaneados, salvos em formato PDF, e anexados a Plataforma.

> Check list dos relatérios e documentos da prestagdo de contas, a saber:

| - Relatdrio de Execucdo do Objeto (REO), conforme modelo Anexo ll;

IMPORTANTE!

» as acoes executadas devem estar de acordo com as programadas;

OBSERVAR!

» Quando o objeto da parceria se fratar de prestacdo de servicos a um publico
especifico, anexar ao REO:

a) planilhas de controle dos servicos prestados/eventos realizados/lista de
beneficidrios;

b) lista de presenca dos atendidos pela parceria e demais relatérios/documentos
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Il - Relatério de Execucdo Fisico-Financeira (REFF) conforme modelo do
Anexo lll;

> O REFF busca evidenciar os valores referentes as receitas (recursos recebidos,
rendimentos auferidos da aplicacdo financeira e recursos proprios), as despesas
relacionadas as metas, etapas e fases do plano de trabalho (despesas autorizadas e

Il - Demonstrativo do Fluxo de Caixa conforme modelo Anexo IV

> Visa evidenciar o resumo dos lancamentos més a més conforme o extrato bancdrio.

i‘ ‘ ‘ ‘ “ | ‘, ‘. .‘ .‘. ~ ’ 7. ‘

IV - Extrato bancdrio da conta corrente da parceria, constando todas as
movimentacodes ocorridas, a partir do 1° crédito repassado até o Ultimo
pagamento da Ultima despesa do periodo considerado para a prestacdo
de contas;

IMPORTANTE!

> a conta especifica do termo de fomento e colaboracdo deve espelhar a

V - Demonstrativo dos Rendimentos da Aplicacdo Financeira (extrato da
conta aplicacdo realizados no fundo de aplicacdo financeira de curto prazo
ou na caderneta de poupanca) constando todas as movimentacdes do
més e rendimentos (emitir o extrato no inicio do més, referente ao més
anterior);

IMPORTANTE!

> as aplicacodes financeiras devem ser demonstradas a partir do crédito repassado até o
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VI - Documentos de despesas (notas fiscais, contratos, recibos, boletos, guias,
RPA e outros), devendo estar acompanhados dos seus respectivos
comprovantes de pagamentos, e das cotacdes de precos. Devendo ser
lancados no REFF na ordem de lancamentos do extrato bancdrio;

IMPORTANTE!

» qguanfo ao preenchimento da nota fiscal, observar no cabecalho o nome/razdo
social, endereco, CNPJ da OSC, data de emissdo, data de saida e hora, natureza da
operacdo; nos dados dos produtos/descricdo, quantidade, valor unitdrio, total de cada
item, unidade, destaque de IPI, ICMS, ISSQN, se houver ou comprovante de isencdo;
desconto, valor total e validade da nota;

VIl - Demonstrativo da cotacdo de Precos para cada despesa com no
minimo 3 (frés) orcamentos, conforme orientacdes do item 3.4 - Da
Contratacdo pelas Organizacdes da Sociedade Civil (modelo Anexo V);

VIl - Demonstrativo da Consolidacdo da Cotacdo de Precos, conforme
orientacdes do item 3.4 - Da Contratacdo pelas Organizacdes da Sociedade
Civil (modelo Anexo Vl);

IX — Contracheque do funciondrio com o respectivo comprovante de
pagamento (transferéncia bancdaria);

X - Guia de INSS, FGTS, PIS, IRRF em nome da OSC, juntamente com a Gfip e
arelacdo do pessoal aprovado no plano de trabalho, bem como a memoaria
de cdlculo dos valores dos mesmos, de preferéncia em planilha de Excel;

IMPORTANTE!

> Os cdlculos e pagamentos referentes ao 13° saldrio; ao INSS e FGTS sobre o 13° saldrio
deverdo observar a proporcionalidade do periodo de vigéncia da parceria;

> Quanto ds verbas rescisérias do contrato de trabalho, deverdo observar o periodo de
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Xl - Guia de seguro de vida e de contribuicdo sindical, se for o caso, com sua
respectiva relacdo de funciondrios;

Xll - Em caso de despesas com veiculos, os documentos deverdo constar o
modelo, marca e placa dos veiculos, conforme relacdo constante do plano
de frabalho;

Xl - Em caso de contratacdo de servicos graficos, apresentar copia da
amostra do material;

IMPORTANTE!

> Em caso de contratacdo de servicos graficos de divulgacdo de projetos €/ ou eventos,

XIV — Em caso de aluguel de imovel, apresentar o Recibo de aluguel
constando nome e CNPJ da OSC e dados do locador, sendo obrigatdrio o
envio do contrato de aluguel juntamente com o recibo do primeiro
pagamento. O confrato também deverd ser anexado nos “Arquivos da
OSC" do respectivo “Instrumento de parceria”;

XV - Em caso de contratacdo de servicos de transporte de estudantes, a
OSC deverd anexar a nota fiscal e o comprovante de pagamento. E nos
“Arquivos da OSC"” do respectivo “Instrumento de parceria”, inserir:

a) contrato de prestacdo de servico de transporte escolar;

b) documento dos veiculos;

c) documento dos motoristas, CNH categoria D e certificado do curso de

transporte escolar;

E juntamente com a nota fiscal, deverd apresentar:

d) lista dos estudantes matriculados;

e) lista de presenca dos estudantes transportados (do respectivo més);

IMPORTANTE!

> Todos os comprovantes de transferéncia e comprovantes de pagamentos bancdrios
referentes a fornecedores e prestadores de servicos deverdo ser anexados 4o seu

XVI - Termo de Promessa de Transferéncia de Propriedade — TPTP , quando a
parceria envolver a aquisicdo de bens de capital (equipamentos e materiais
permanentes), os quais deverdo ser doados ao Municipio de Unai, nas
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situacdes de extincdo da OSC, ou quando os bens adquiridos ndo forem
mais necessarios A continuidade do objeto pactuado (modelo Anexo VI);

XVII — Constar Carimbos (modelo - Anexo VIIl) no corpo dos documentos de
despesas constando as seguintes informacgades:

a) a copia do documento “confere com o original”;

b) o nUmero do termo de parceria a qual se refere, o nome do banco e da
conta corrente;

b) a declaracdo de recebimento do material/servico em condicoes
satisfatérias, devendo ser assinada por dois declarantes devidamente
identificados (o responsdvel legal da OSC e quem efetivamente recebeu o
bem e/ou servico).

XVIIl = As Certidoes de Regularidade da OSC perante as Fazendas Municipal,
Estadual, Federal, a Justica do Trabalho, INSS e FGTS deverdo ser manfidas
atualizadas nos “Arquivos da OSC - Cadastro™;

XIX - Demonstracdo no REO, de que a OSC realizou as divulgacoes exigidas
no arfigo 11 da Lei 13.019/2014 (na infernet e em locais visiveis de suas sedes
sociais), podendo ser copia de print da tela e codpia do documento afixado
com carimbo de publicacdo, datado e assinado;

XX - Em caso de obras e servicos de engenharia: Boletim de Medicdo,
relatério fotografico com idenfificacdo do local e data, Termo de
Recebimento Definitivo da Obra, em conformidade com a documentacdo
complementar ao Plano de Trabalho aprovado. A depender do objeto da
parceria, OSC deverd observar e apresentar também os demais documentos
solicitados pelo departamento de engenharia da Prefeitura;

XXl - Demonstrativo das despesas, necessarias a execucdo do objeto da
parceria, pagas com recursos proprios, caso tenha proposto no Plano de
Trabalho;

XXII - Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM e o comprovante de seu
pagamento junto ao Tesouro Municipal, referentes aos saldos remanescentes
ou aos valores glosados, conforme dispde o art. 64, §1° da Lei 13.019/2014 e
as orientacdes dos itens 3.2.3 - Dos Ressarcimentos e 3.2.4 - Da Devolucdo
dos Saldos Financeiros Remanescentes.

ATENCAO!

» Com a Plataforma “Parcerias"l a OSC deverd oiuordor as orientoiées ioro o

29



MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

4.4 Da Andlise da Prestacdo de Contas

E responsabilidade do gestor, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucdo da parceria, bem como a emissdo de pareceres de andlise da
prestacdo de contas. Para tanto, contard com os Relatdrios de Andlise da
Execucdo Fisico-Financeira (ATEFF) emitidos pelo técnico financeiro, os
Relatérios de Execucdo do Objeto (REO) apresentados pela OSC, e os
Relatdrios Técnicos de Monitoramento e Avaliacdo (RTMA) emitidos pela
Comissdo, dentre outros.

O relatério técnico de monitoramento e avaliagdo da parceria, sem prejuizo de outros
elementos, deverd conter (Lei 13.019/2014, art. 59. § 1°):

| - descricdo sumdria das atividades e metas estabelecidas;

Il - andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razdo da execucdo do objeto até o periodo, com base nos
indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

Sao obrigagoes do gestor (Lei 13.019/2014, art. 61):
| - acompanhar e fiscalizar a execucdo da parceria;

Il - informar ao seu superior hierdrquico a existéncia de fatos que comprometam ou
possam comprometer as atividades ou metas da parceria e de indicios de
iregularidades na gestdo dos recursos, bem como as providéncias adotadas ou que

A administracdo publica tem um prazo de até 150 (cento e cinquenta) dias,
contado da data de seu recebimento ou do cumprimento de diligéncia por
ela determinada, prorrogdvel justificadamente por igual periodo, para
apreciar a prestacdo final de contas apresentada.

Os dados financeiros serdo analisados com o infuito de estabelecer o nexo
de causalidade enfre areceita e a despesa realizada, a sua conformidade e
o cumprimento das normas pertinentes.
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A andlise da prestacdo de contas deverd considerar a verdade real e 0s
resultados alcancados observando as regras especificas de acordo com o
montante de recursos publicos envolvidos, nos termos das disposicoes e
procedimentos estabelecidos conforme previsto no plano de frabalho e no
termo de colaboracdo ou de fomento.

Com a Plataforma elefrénica, as andlises das prestacdes de contas
apresentadas pela OSC poderdo ser simultdneas: pelo técnico financeiro;
Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo — CMA; técnico da drea, Conselho
da Politica e Gestor da Parceria.

O técnico financeiro procederd a andlise do Relatério de Execucdo Fisico-
Financeiro — REFF, bem como dos demais relatérios e documentos de
comprovacdo de despesas (check list), emitindo o seu parecer — ATEFF
(modelo Anexo IX).

Havendo irregularidades identificadas na execucdo fisico-financeira da
parceria, a OSC serd notificada através da propria plataforma a sanar as
inconsisténcias ou proceder ao ressarcimento do valor glosado (despesa
indevida) conforme orientacdo (item 3.2.3), devendo atender d notificacdo
No prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

A Comissdo de Monitoramento e Avaliagcdo - CMA, com o0 apoio ou ndo, do
técnico da drea, analisard a documentacdo apresentada, podendo para
tanto, realizar visitas in loco; se basear na Andlise Técnica da Execugdo
Fisico-Financeira - ATEFF, para emissdo do Relatério Técnico de
Monitoramento e Avaliacdo - RTMA, observando o art. 59 da Lei Federal n°
13.019/2014.

Havendo irregularidades identificadas pela CMA, a OSC serd notificada
através da propria plataforma a sanar as inconsisténcias ou proceder ao
ressarcimento do valor glosado (despesa indevida) conforme orientacdo
(item 3.2.3), devendo atender & notificacdo no prazo mdaximo de 5 (cinco)
dias Uteis.

Ao final da andlise (dos técnicos e da Comissdo), tanto a considerada como
“regular”, quanto a “irregular”, o gestor deve manifestar ciéncia sobre a
execucdo fisico-financeira da parceriac e do RTMA, procedendo Os
providéncias cabiveis em caso de irregularidades apontadas. O gestor fard
retornar o RTMA a CMA para homologacdo.
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Havendo ressalvas e/ou recomendacdes por parte dos técnicos
(financeira/drea) ou da Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo, o Gestor
notificard a OSC, por meio da propria plataforma, para que sejam tomadas
as devidas providéncias no prazo maximo de 3 (irés) dias Uteis, antes de seu
Parecer Técnico Conclusivo - PTC.

4.5 Da Decisao do Administrador sobre a Prestagao de Contas Final

Considerando as Andlises Técnicas da Execucdo Fisico-Financeiras — ATEFF's
e 0os RTMA's das prestacdes parciais e anuais, o gestor emitird o Parecer
Técnico Conclusivo — PTC referente a prestacdo de contas final, de acordo
com o que for constatado durante a vigéncia da parceria e se manifestard
em relacdo ao cumprimento do objeto e a execucdo financeira pela OSC,
atestando se a execucdo da parceria se deu:

a) De acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado;

b) Parcialmente de acordo com o previsto no plano de frabalho aprovado;
c) Em desacordo com o previsto no plano de trabalho aprovado.

Os itens b e ¢ devem seguir de justificativas, esclarecendo os fatos ocorridos
que ensejaram as iregularidades e as recomendacdes para sand-las.

Na conclusdo do seu parecer, o gestor ird atestar se a prestacdo de contas
apresenta-se:

a) Regular, quando expressar, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;

b) Regular com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer
outra falta de natureza formal que ndo resulte em dano ao erdrio;

c) Irregular, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:

e OomissGo no dever de prestar contas;

e descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no
plano de frabalho;

e dano ao erdrio decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou
antieconémico;
e desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

LEITURA IMPORTANTE!
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4.5.1 Da Prestagao de Contas Final - Regular ou Regular com Ressalva

Quando a prestagcdo de contas final for avaliada como regular ou regular
com ressalva, o processo com a prestacdo de contas serd encaminhado
para emissdo de pareceres:

e 0o Controle Interno;

e O Procuradoria Geral (se necessdrio), e posteriormente

e O Administracdo Municipal para Decisdo sobre a prestacdo de contas
final, que poderd ser pela: Aprovagdo ou Aprovagdo com Ressalva.

Em seguida, o gestor da parceria fard a comunicacdo a OSC, via
plataforma, da Decisdo sobre a prestacdo de contas.

4.5.2 Da Prestagao de Contas Final - Irregular

Quando a prestacdo de contas final for avaliada como irregular, o gestor da
parceria, dentro do periodo determinado no artigo 48, fard até frés
noftificacoes pela propria plataforma, sendo cada uma com o prazo maximo
de 15 (quinze) dias para o atendimento pela OSC.

Caso, a OSC solicite um prazo maior para o atendimento da nofificacdo
(que deve seguir de justificativa, e ser aceita pelo gestor), esse prazo poderd
ser prorrogdvel por mais 45 (quarenta e cinco) dias.

Lei Municipal 3.083/2017, art. 48:

Constatada irregularidade ou omissdo na prestacdo de contas serd concedido prazo
para a organizacdo da sociedade civil sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo.

§ 1° O prazo referido no caput deste artigo € limitado a 45 (quarenta e cinco) dias por

Saneados 0s motivos que ensejaram a irregqularidade da prestacdo de
contas, o processo tramitard conforme descrito no item 4.5.1, com a inclusdo
da manifestacdo do gestor sobre o atendimento a notificacdo, atestando a
correta e regular aplicacdo dos recursos da parceria.

33



MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

Lei Municipal 3.083/2017, art. 48:
§ 2° Transcorrido o prazo para saneamento da iregularidade ou da omissdo, ndo
havendo o saneamento pela OSC, a autoridade administrativa competente, sob pena

Ndo saneados 0s motivos que ensejaram a irregularidade da prestacdo de
contas, e transcorridos os prazos estabelecidos, o gestor da parceria deverd
emitir o PTC, fazendo constar, o fato gerador e a memdaria de cdlculo do
valor a ser ressarcido pela OSC e as medidas administrativas adotadas.

Em seguida, o processo com a prestacdo de contas serd encaminhado para
emissdo de pareceres:

e 0o Conftrole Interno;

e O Procuradoria Geral, e posteriormente,

e O Administracdo Municipal para Decisdo sobre a prestacdo de contas
final, que poderd ser pela: Reprovagao.

ATENCAO!

Em seguida, o gestor fard a comunicacdo a OSC, pela propria plataforma,
da Decisdo sobre a prestacdo de contas, e havendo a necessidade de
ressarcimento ao erdrio, a OSC deve proceder conforme orientacdo descrita
no item 3.2.3.

Quando a decisdo for pela reprovacdo, em razdo das irregularidades ndo
saneadas, e caso ndo tenha havido dolo ou fraude e ndo seja caso de
restituicdo integral de recursos, apds exaurida a fase recursal, se mantida a
decisdo, a OSC poderd solicitar autorizacdo para que o ressarcimento ao
erdrio seja promovido por meio de acdes compensatdrias de interesse
publico.

A proposta das acdes compensatdrias serd apreciada mediante a
apresentacdo de novo plano de frabalho, conforme o objeto descrito no
termo de colaboracdo ou de fomento e a drea de atuacdo da
organizacdo, cuja mensuracdo econdmica serd feita a partir do plano de
trabalho original.
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4.6 Dos Fluxos e Prazos - Prestagcao de Contas

Para facilitar o entendimento, sdo apresentados no quadro abaixo, os fluxos
e prazos da prestacdo de contas.

Fluxos e Prazos - Prestagdo de Contas

Fluxos - Tramites Prazos

a)Apresentacdo da prestacdo de Prestacdo de Contas:
contas parcial, final ou anual pela OSC,
referente ao cumprimento do objeto e
QoS recursos recebidos.

a) Parcial: até 30 (frinta) dias apds o crédito do
respectivo repasse financeiro;

b) Final: até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia
da parceria;

c) Anual: se dard no aniversdrio da parceria, periodo
correspondente a 365 dias contados do inicio da
vigéncia, quando a duracdo da parceria ultrapassar 12
meses de vigéncia.

Notificacdo & OSC: até 45 dias para sanar a
iregularidade, prorrogdvel por igual periodo (art.70 § 1°)

b) Andlise da prestacdo de contas
apresentada pela OSC beneficidria:

1. Andlise Técnica da Execucdo Fisico-
Financeira - ATEFF;

2. Relatdrio Técnico de Monitoramento e
Avaliacdo - RTMA;

Até 150 dias, contado da data de recebimento da
i prestacdo de contas(...) Prorrogdvel justificadamente
Gestor da Parceria; por igual periodo. (Lei 13.019/2014, art. 71).

c) encaminhamento ao Controle Interno;
A Procuradoria (se necessdrio) - Parecer
sobre a prestacdo de contas da OSC;

3. Parecer Técnico Conclusivo - PTC do

d) Decisdo da Administracdo Municipal
sobre a prestagdo de contas, baseada Notificacdo & OSC: até 45 dias para sanar a

no PTC: aprovacdo, aprovacdo com iregularidade, prorrogdavel por igual periodo (art.70 § 1°)
ressalva ou reprovacdo.

Quadro: Dos Fluxos e Prazos - Prestacdo de Contas
Fonte: Controladoria Interna e de Transparéncia PUblica — CITP, conforme Lei Federal 13.019/2014.

Notificagdes & OSC - Prazos
a) Restituicdo de recursos nos casos previstos na Lei 13.019/2014 (art. 45) e Lei 3.083/2017 (art. 15, VI;
art. 45, § 1°):
Resposta/Devolugdo em até 45 dias da Nofificacdo (Lei 13.019/2014, art. 70, § 1°)

b) Devolugdo de Saldo Remanescente:
Resposta/Devolugdo em até 30 dias da Notificacdo (Lei 13.019/2014, art. 52).

Quadro: Notificacdes - Prazos
Fonte: Controladoria Interna e de Transparéncia PUblica — CITP, conforme Lei Federal 13.019/2014.

35



MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

IMPORTANTE!
Se a Administracdo Publica ndo concluir a andlise das contas no prazo previsto na
legislacdo, as contas poderdo ser apreciadas em data posterior e, ainda, poderdo ser
adotadas medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir eventual dano ao

5. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS A OSC

Pela execucdo da parceria em desacordo com o plano de trabalho e com
as normas deste manual e da legislacdo especifica, a Administracdo Publica
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a organizacdo da sociedade civil
as seguintes sancoes:

| - Adverténcia;

Il - Suspensdo tempordria da participacdo em chamamento publico e
impedimento de celebrar parceria ou confrato com o municipio de Unai, por
prazo ndo superior a dois anos;

lIl - Declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou
celebrar parceria ou contrato com orgdos e entidades de todas as esferas
de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a organizacdo da
sociedade civil ressarcir a administracdo publica pelos prejuizos resultantes e
apds decorrido o prazo da sanc¢cdo aplicada com base no inciso |l

As sancoes estabelecidas nos incisos Il e lll sdo de competéncia exclusiva do
Prefeito Municipal, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10(dez) dias Uteis da abertura de vista, podendo a
reabilitacdo ser requerida apos 2 (dois) anos de aplicacdo da penalidade.

Prescreve em 5 (cinco) anos, contados a partir da data da apresentacdo da
prestacdo de contas, a aplicacdo de penalidade decorrente de infracdo
relacionada a execucdo da parceria. A prescricdo serd interrompida com a
edicdo de ato administrativo voltado & apuracdo da infracdo.

RELEMBRANDO!

> Durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia Util subsequente ao da prestacdo
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6. SIGLAS

ATEFF - Andlise Técnica da Execucdo Fisico-Financeira
DAM - Documento de Arrecadacdo Municipal

MROSC - Marco Regulatério da Sociedade Civil

OSC - Organizagdo da Sociedade Civil

PTC - Parecer Técnico Conclusivo

REFF — Relatdrio de Execucdo Fisico-Financeira

RTMA - Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo

TPTP - Termo de Promessa de Transferéncia de Propriedade
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publicos para o setor privado, por intermédio do Plano de Distribuicdo Prévia de
Auxilios, Subvencgoes Sociais e Contribuicoes — PDPASC. Unai, MG. Disponivel em:
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/index.php/repasses-a-
entfidades/finish/173-leis/2626-lei-municipal-n-3-128-de-11-de-dezembro-de-2017-
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http://www.pge.ms.gov.br/wp-content/uploads/sites/48/2017/05/Manual-Parcerias-OSC.pdf
http://www.pge.ms.gov.br/wp-content/uploads/sites/48/2017/05/Manual-Parcerias-OSC.pdf
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa-nova-min.html?tipo=LCP&num=102&comp=&ano=2008&texto=original
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa-nova-min.html?tipo=LCP&num=102&comp=&ano=2008&texto=original
http://www.rioverde.go.gov.br/docsoscs/manual_prest_contas.pdf
https://sapl.unai.mg.leg.br/sapl_documentos/norma_juridica/7889_texto_integral
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/index.php/repasses-a-entidades/finish/173-leis/2594-lei-municipal-n-3-083-de-8-de-maio-de-2017-regulamenta-a-liberacao-dos-recursos-financeiros-do-municipio-de-unai-as-organizacoes-da-sociedade-civil-e-da-outras-providencias.html
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/index.php/repasses-a-entidades/finish/173-leis/2594-lei-municipal-n-3-083-de-8-de-maio-de-2017-regulamenta-a-liberacao-dos-recursos-financeiros-do-municipio-de-unai-as-organizacoes-da-sociedade-civil-e-da-outras-providencias.html
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/index.php/repasses-a-entidades/finish/173-leis/2594-lei-municipal-n-3-083-de-8-de-maio-de-2017-regulamenta-a-liberacao-dos-recursos-financeiros-do-municipio-de-unai-as-organizacoes-da-sociedade-civil-e-da-outras-providencias.html
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/index.php/repasses-a-entidades/finish/173-leis/2594-lei-municipal-n-3-083-de-8-de-maio-de-2017-regulamenta-a-liberacao-dos-recursos-financeiros-do-municipio-de-unai-as-organizacoes-da-sociedade-civil-e-da-outras-providencias.html
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/index.php/repasses-a-entidades/finish/173-leis/2626-lei-municipal-n-3-128-de-11-de-dezembro-de-2017-plano-de-distribuicao-previa-de-auxilios-subvencoes-sociais-e-contribuicoes-pdpasc-e-da-outras-providencias.html
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/index.php/repasses-a-entidades/finish/173-leis/2626-lei-municipal-n-3-128-de-11-de-dezembro-de-2017-plano-de-distribuicao-previa-de-auxilios-subvencoes-sociais-e-contribuicoes-pdpasc-e-da-outras-providencias.html

MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

plano-de-distribuicao-previa-de-auxilios-subvencoes-sociais-e-contribuicoes-pdpasc-
e-da-outras-providencias.html. Acesso em: jan. 2018.

UNAI. Lei n.° 3.130, de 21 de dezembro de 2017. Estabelece a programagéo anual
de receitas e despesas do Municipio de Unai para 2018. Unai, MG. Disponivel em:
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/outros/lai_arquivos/orcamento2018/Ido2
018_prefeitura_unai.pdf. Acesso em: jan. 2018.

Para mais informagdes, consulte o Sitio oficial da Prefeitura:
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/
> TRANSPARENCIA
> Repasses a Entidades
> Portal “Parcerias”
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http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/index.php/repasses-a-entidades/finish/173-leis/2626-lei-municipal-n-3-128-de-11-de-dezembro-de-2017-plano-de-distribuicao-previa-de-auxilios-subvencoes-sociais-e-contribuicoes-pdpasc-e-da-outras-providencias.html
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/index.php/repasses-a-entidades/finish/173-leis/2626-lei-municipal-n-3-128-de-11-de-dezembro-de-2017-plano-de-distribuicao-previa-de-auxilios-subvencoes-sociais-e-contribuicoes-pdpasc-e-da-outras-providencias.html
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/outros/lai_arquivos/orcamento2018/ldo2018_prefeitura_unai.pdf
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/outros/lai_arquivos/orcamento2018/ldo2018_prefeitura_unai.pdf
http://www.prefeituraunai.mg.gov.br/pmu/

MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE UNA[-MG  MROSC - PRESTAGAO DE CONTAS — ANEXO I

PODER EXECUTIVO RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO - REO
IDENTIFICACAO
Nome da Organizagao da Sociedade Civil: PRESTACAO DE CONTAS: () PARCIAL ( )FINAL
),9,9,9,.9.9.9,9,0.9.9,9,9.9.9.0.0.0,0,0,0,4 Referente Més (es)
XXXXXXXXK XXKXXXXXXXXXX aelagne XXX
). 9,.9,.9,.9.9.0.9.9,9.9,9,9,¢ XXXX/20XX
Empenho n® Valor da Parceria | Qtde e Valor da Parcela Conta n° Banco Ageéncia
14 - Termo de
Fomento / XXX/20XX

- Colab 4o n°;
XXXXX[20XX - 1 - XXXXX-X KIRRRK | XXX-X | Coleboragaon

AVALIACAO E CUMPRIMENTO DAS METAS CONFORME PLANO DE TRABALHO

© . s .
o Indicador Fisico
= . x -
s Descrigao das Atividades Unidad Previsto | Executa
P . nidaae
£ Descri¢ido da Meta para o cumprimento da P.Trabal | dono Resultado
S de ho Periodo
° Meta did
o medida Exceden .
ol Qtde. Qtde. Deficitario
2 te
Ex.:
Disponibilizar atendimento Idosos,
XXXXX XXXXXX XXXXXXXX XXXXXX estudant
Exemplos: es
Servigo de XXXXXXXX XXXXXX XXXXXXX Ex.:
01 Disponibilizar Xxxxxx XXxxx Familias,
XXXXX XXXXXXXX XXXXXX pessoas,
criangas
Ex.:
Ofertar XXxXX XXXXXX XXXXXX caixas,
Escola de XXXXXXX XXXXXX XXXXXX
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX kg, km,
hd

Realizar XXxxXX XXXXXX XXXXXX

02 | Servico de Atendimento XXXXXX XXXXXX
XXXXXX
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MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

RELATORIO

"Relatorio de execucéo do objeto, elaborado pela organizacéo da sociedade civil, contendo as atividades ou projetos
desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados alcangados” (Lei Federal
13.019/2014, art. 66, 1). Anexar: documentos de comprovacdo da realizacao das agdes, tais como lista de presenca, fotos,
impressos sobre a divulgacdo das atividades/projeto, planilhas de controle dos servigos prestados etc;

Acdes Programadas:

Acdes Executadas:

Beneficios Alcancados:

Dificuldades Encontradas:
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PODER EXECUTIVO

Demonstrativo fotogréafico da execuc¢édo do objeto

Foto 1 Foto 2
Descrigdo/data/local...: Descricao/data/local...:

Foto 3 Foto 4
Descrigdo/data/local...: Descricdo/data/local...:

Foto 5 Foto 6
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PODER EXECUTIVO

| Descrigéo/data/local.. | Descrigéo/data/local..

Considerac6es Finais:

Declaragéo do Dirigente da OSC

Declaro, para todos os fins, que sdo veridicas todas as informacdes contidas
neste relatorio e que 0 mesmo se encontra publicado na internet no endereco:
e no mural dessa OSC,
conforme dispGe 0 Art.11 da Lei 13.019/2014.
Os documentos comprobatérios do atingimento dos resultados aqui expostos
se encontram a disposic¢do para analise do Gestor e
da Comissao de Monitoramento e Avaliacao.

Unai/MG., / /
Local e data
Responsével pelo preenchimento Responsével Legal da OSC
(Carimbo e Assinatura) (Carimbo e Assinatura)

Fonte: Modelo disponibilizado pela Controladoria Interna e de Transparéncia Publica - Municipio de Unai-MG

> Modelos disponibilizados em Arquivo Word e Planilhas de Excell.
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MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

Imprimir em Papel Timbrado da OSC

MUNICIPIO DE UNA[ - MG
PODER EXECUTIVO

MROSC - PRESTACAO DE CONTAS - ANEXO Il
RELATORIO DE EXECUGCAO FiSICO-FINANCEIRA - REFF

(Lei Federal 13.019/2014, art. 66, 11)

BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO

01 - Nome da Organizago da Sociedade Civil:

0090000 0 0000000000000 P 0,0,.0,0,0,0,0,0.0.0.0,0,0,.0,0.0,0,0.0,0.0,9.0,.0,.0,0,.0,.0,0,.0,0,0,.0,.0.¢

PRESTAGAO DE CONTAS: () PARCIAL (

) FINAL

Ref. Parcela(s) n°

Referente Més (es)

XXIXX XXXX/20XX
OO IR IO IOOOIOOOONXKX
02- Objeto: X ‘03 - CNPJ:; 00.000.000/0000-00
04 - Enderego 05 - Municipio: 06 - UF |07 - Telefones:
XXX UNAI MG XX XXXX XXXX
08 - Empenho 09 - Valor da Parceria 10 - Qtde e Valor da Parcela 11-Conar®  [12- Banco 13 - Agéncia 14-Termo de Fomento /s isrn01sese [15 - Vigencia:
XXXXX/20XX XXXXX-X | XXXXXX | XXXXXX | Colaboragdo n’. 00/00/00 & 00/00/00

BLOCO 2.A - SINTESE DA EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA - ACUMULADO (R$)

01 - Total Repassado 02 - Total de Recursos 03 - Total de Rendimentos de |04 - Total da Receita (=) |05 - Total da Despesa 06 - Total da Despesa Realizada 07 - Total da Despesa(=) |08 - Saldo Final 09 - Devolugao de
acumulado (+) Proprios (Restituigio de Aplicagio Financeira (+) Realizada Autorizada (-) |N&o Aprovada Restituida (-) (Reprogramado més seguinte) |Recursos
despesas nio autorizadas) (+) (=)
RS - |Rs - |Rs RS - | rs - |rs - |Rs - |rs - |Rrs -
BLOCO 2.B - SINTESE DA EXECU(;AO DA RECEITA E DA DESPESA - NO PERIODO DESSA PRESTA(;AO DE CONTAS (R$)
01 - Saldo Inicial ou Anterior |02 - Valor da Receita - 03 - Recursos Proprios 04 - Rendimentos de 05 - Valor Total da Receita |06 - Valor da Despesa Realizada 07 - Valor da Despesa Tos - saldo Final do periodo 09 - Devolugéo de
reprogramado (+) Creditado no Periodo(+) (Restituicao de despesas ndo Aplicacio Financeira (+) =) Autorizada (-) Realizada Nio Aprovada  |(Reprogramado més seguinte) |Recursos
autorizadas) (+) Restituida (-) (=)
RS - |Rs - |Rs RS - | Rs - |rs - |Rs - |Rs - |Rrs
BLOCO 3.A - PAGAMENTOS EFETUADOS - DESPESAS AUTORIZADAS (D.A.)
o1- 02N : 03 - CNPJ ou CPF do gi}lc'ﬁ? el 055 DocierD) 06 - Pagamento o8-
(i) + Nome do CredorfFavorecido Credor/Favorecido  |de Trabalho (vinculagio coma | ipg Nimero Data | Namero da Transferéncia | Data 07 - Valor RS Observagio
execucao do objeto)
1 XX XK, XOOK XXX XX NF 1
2
3
4
5
TOTAL (BLOCO 3.A) (12 Prestagéo de Contas) R$ 0,00
6 30K 300, XX/ XOK- XK NF 1
7
8
9
10
TOTAL (BLOCO 3.A) (22 Prestacdo de Contas) R$ 0,00
TOTAL (BLOCO 3.A) (soma: 12 Prestagéo Contas + 22 Prestagéo Contas) R$ 0,00
BLOCO 3.B - PAGAMENTOS EFETUADOS - DESPESAS""NAQ' AUTORIZADAS (D.N.A.)
04- Tipo de Bens Adquiridos ou 05 - Documento 06 - Pagamento
G2 oo do CrdonF v G CNPIuCPE oS s o [ R R v [
execugao do objeto)
1 XK. IO IO XK NF
2
3 |FGTS
4 |Fots
5 |FGTs
6
TOTAL (BLOCO 3.B) (12 Prestagéo de Contas) R$ 0,00
7 XK YOO XK/ XOOKK= XK NF 1
8
9
10
11
TOTAL (BLOCO 3.B) (22 Prestacéo de Contas) R$ 0,00
TOTAL (BLOCO 3.B) (soma: 12 Prestagio Contas + 22 Prestagéio Contas) R$ 0,00

TOTAL GERAL 3.A + 3.B (Despesas Autorizadas + Despesas Ndo Autorizadas)

BLOCO 5 - AUTENTICAGAO

Unai/MG.,

de

Local e data

Declaramos que as informag6es acima séo a expressédo da verdade e que esse Relatdrio e as demais informagdes relativas a Parceria e a
Prestagédo de Contas estdo publicados na internet no enderego

(site,

facebook...) e no mural dessa OSC, conforme dispde o Art.11 da Lei 13.019/2014.

de 20

XXXXXXX KXXXXXX KXXXXX

Diretor Financeiro/Tesoureiro

KXXXXXX KXXXXXX KXXXXX

P

residente da OSC

BLOCO 6 - OBSERVACOES GERAIS

1
2
3

> Modelos disponibilizados em Planilhas de Excell.
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MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

Imprimir em Papel Timbrado da OSC

PODER EXECUTIVO FLUXO DE CAIXA
IDENTIFICACAO
Nome da Organiza¢ao da Sociedade Civil: PRESTACAO DE CONTAS:
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX Ref parcela(s) Referente Més (es)
Objeto:
Valor da Parceria Qtde e Valor da Parcela [Conta n® Banco Agéncia 14-T de F to/
. - lermo de Fomento
RS e 0,00 xxxx-x | Brasil- XXX-X |Colaboragione: 000/20XX
CEF
RESUMO DA MOVIMENTACAO (CONTA CORRENTE E CONTA APLlCACAO]
Receitas Despesas
g Referente Nio Devolugio SALDO EM
§ Data P.C (Meses) Repasses Rec'urfo Rendimento | Autorizadas | Autorizadas de CONTA
Préprio e
(Restituidas) Recursos
1 jan-21 - -
2 fev-21 R
3 —/—/— mar-21 -
4 abr-21 -
12 Prest. Contas - TOTAL R$ - - - - - 0,00
5 mai-21 -
6 jun-21 -
7| ——— jul-21 -
8 ago-21 -
22 Prest. Contas - TOTAL R$ - - - - - 0,00
9 set-21 -
10 out-21 -
11 ~/—/— nov-21 _
12 dez-21 -
32 Prest. Contas - TOTAL R$ - - - - - - 0,00
TOTAL GERAL R$ - - - - - - 0,00
Saldo em Conta Corrente R$: 0,00
Saldo em Conta Aplicacdo R$: 0,00
Saldo Total R$: 0,00
Observacodes:

Declaramos que as informacg¢des acima sdo a expressdo da verdade e que esse Relatério e as demais informagdes
relativas a Prestacdo de Contas dessa Parceria esta publicada na internet no
endereco e no mural dessa OSC, conforme dispde o Art.11 da Lei 13.019/2014.

Unai/MG., / /

Local e data

(Nome) (Nome)
Responsavel pelo preenchimento Responsavel Legal da OSC
(Carimbo e Assinatura) (Carimbo e Assinatura)

Fonte: Modelo disponibilizado pela Controladoria Interna e de Transparéncia Ptblica - Municipio de Unai-MG

> Modelos disponibilizados em Planilhas de Excell.
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PODER EXECUTIVO

Imprimir em Papel Timbrado da OSC

 MUNICIPIO DE UNAI - MG MROSC - PRESTACAO DE CONTAS - ANEXO V
PODER EXECUTIVO A A
SOLICITACAO DE COTACAO DE PRECOS

INFORMACOES DA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL

Nome da OSC:
Endereco: Municipio: Unai UF:
CNPJ: Telefones:

Nome do Responséavel Legal da OSC (Digitar na linha acima)

Unai/MG,
Local e data Assinatura e Carimbo do Resp.Legal da OSC

Solicito retornar pesquisa até: / /

BENS DE MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE OU SERVICOS A CONTRATAR

Item Discriminacgéo Unid. Qtde Preco Unit Total

1000 R$ -

TOTAL: R$ -

Serédo atendidas as seguintes condigdes:

a) todos os itens da planilha dever&o ser cotados;

b) periodo de validade da proposta: 30 (trinta) dias contados da sua apresentagao;
c) prazo de entrega é de até dias contados da data de devolucgéo desta;

d) o pagamento ao fornecedor ou prestador de servigos vencedor sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias contados da
entrega do material ou realizagdo de servigo e da apresentacé@o das notas fiscais, condicionada sua aprovacéo pela OSC.

INFORMACOES DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICOS

Nome:
Endereco:

CNPJ: I.LE./ RG.:
Telefones: Municipio: Unai UF:

Nome do Responséavel pela Cotagdo de Precos

Unai/MG,

Local e data Assinatura e Carimbo do Responsavel

Fonte: Modelo disponibilizado pela Controladoria Interna e de Transparéncia PUblica - Municipio de Unai-MG

> Modelos disponibilizados em Planilhas de Excell.

48



MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

Imprimir em Papel Timbrado da OSC

MROSC — PRESTACAO DE CONTAS - ANEXO VI

MUNICIPIO DE UNAI - MG

PODER EXECUTIVO CONSOLIDACAO DA COTACAO DE PRECOS
BLOCO 1 - IDENTIFICACAO
01 - Nome da Organizacdo da Sociedade Civil: 02 - CNPJ

BLOCO 2 - IDENTIFICACAO DOS PROPONENTES (Fornecedores de produtos ou prestadores de servicos)

03 - Razao Social do Proponente (A) 03 - Razéo Social do Proponente (B) 03 - Razéao Social do Proponente (C)

04- CNPJ do Proponente (A) 04- CNPJ do Proponente (B) 04- CNPJ do Proponente (C)

BLOCO 3 - PROPOSTAS (R$ 1,00)

5 - Item|6 - Descricéo dos Produtos e Servicos 7 - Unid. 8 - Quant. 9 - VIr Proponente (A) 10 - VIr Proponente (B) |11 - VIr Proponente (C)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12 - TOTAL - - -

BLOCO 4 - APURACAO DAS PROPOSTAS

14 - Valor Total dos itens

13 - Itens de Menor Valor de Menor Valor

Proponente (A)

Proponente (B)

Proponente (C)

15- Valor Total R$ -

BLOCO 5 - AUTENTICACAO

Local e data Contador/Tesoureiro (Carimbo e Assinatura) Responsavel Legal da OSC (Carimbo e Assinatura)

Fonte: Modelo disponibilizado pela Controladoria Interna e de Transparéncia PUblica - Municipio de Unai-MG
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Imprimir em Papel Timbrado da OSC

MUNICIPIO DE UNAI — MG MROSC — PRESTACAO DE CONTAS - ANEXO VII
PODER EXECUTIVO TERMO DE PROMESSA DE TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE - TPTP
Pelo presente instrumento, a Organizacédo da Sociedade Civel , faz, em conformidade

com a Lei Federal n° 13.019/2014 em seu artigo 35 85 e demais legislagcdes e normas aplicaveis as Parcerias celebradas por meio dos Termos de
Fomento, Termos de Colaboracao e Acordos de Cooperacao, a doacéo do(s) bem(ns), conforme discriminado(s) abaixo, adquirido(s) ou
produzido(s) com recursos da Parceria, ao MUNICIPIO DE UNAI, para que seja(m) tombado(s) e incorporado(s) ao seu patriménio
publico. A doacéo se justifica em razdo da extincdo da OSC, ou os bens adquiridos ndo serdo mais necessarios a continuidade do objeto pactuado.

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DOS BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

08 - Documento _ . ~ B . 11 - VValor (R$ 1,00)
Tipo NOmero Data 09 - Especificacédo dos Bens 10 - Quantidade Onitario Total
12 - TOTAL 0 - -

BLOCO 2 - AUTENTICACAO

Local e data Contador/Tesoureiro (Carimbo e Assinatura) Responsavel Legal da OSC (Carimbo e Assinatura)

Fonte: Modelo disponibilizado pela Controladoria Interna e de Transparéncia PUblica - Municipio de Unai-MG
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MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

MROSC — PRESTAGAO DE CONTAS - ANEXO XIlII
RELATORIO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS - RPS

IDENTIFICACAO

Nome da Organizacgéo da Sociedade Civil:

Tipo de Parceria: (Fomento, Cooperacao):

Termo de:

NP° parceria:

/20

Valor da Parceria:

R$

Bem/Equipamento:
(Ex.: Trator, Colhedeira,
Ensiladeira...)

Servigos prestados no Més/Ano:

/20

DATA

NOME DO ASSOCIADO

CPF DO
BENEFICIADO

TIPO DE SERVICO REALIZADO

TOTAL
HORAS

ASSINATURA
BENEFICIADO

+ | Ordem

N

10

Unai/MG.,

/ /

Local e data

Nome do Responsavel pelo preenchimento
(Carimbo e Assinatura)

Nome do Responsavel Legal da OSC
(Carimbo e Assinatura)

Fonte: Modelo disponibilizado pela Controladoria Interna e de Transparéncia Publica - Municipio de Unai-MG
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MROSC - PRESTACAO DE CONTAS - ANEXO XI

MODELOS DE CARIMBOS

a) O documento em coépia oferecido para prova (faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer
outros documentos comprobatdrios) deverd ser declarado auténtico pelo responsdvel pelo
preenchimento da prestagcdo de contas da OSC, sob sua responsabilidade pessoal:

CONFERE COM O ORIGINAL

S A —

Data

Nome e Assinatura do Declarante
RG/CPF

Nome OSC

b) Devem as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatdrios
serem emifidos em nome da OSC, devidamente identificados com referéncia ao nome da OSC
e o nUmero do respectivo Termo de Parceria, bem como a identificacdo da conta bancdria
em que se deu o pagamento:

PAGO
T.Parcerian®_____ [/
Conta:

Ag.:
Banco:

c) Declaracdo de recebimento do material/servico em condicdes satisfatérias. Deverd estar
contida no comprovante de despesa e deverd ser assinada por dois declarantes devidamente
identificados. Estes deverdo ser responsdveis pelo recebimento do servico ou material e ndo os
responsaveis pela movimentacdo bancdria da OSC:

Declaramos que o Material/Servico
constante deste documento foi
recebido em condicdes satisfatorias.

A

Local Data

Nome e Assinatura — RG/CPF

Nome e Assinatura — RG/CPF
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MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

MROSC - PRESTACAO DE CONTAS - ANEXO IX
ANALISE TECNICA DA EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRA - ATEFF

BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO DA PARCERIA

01 - Nome da Organizagio da Sociedade Civil: 08 - CNPJ Processo ne:
) 0.0.9.0.0.0.0.0.0.0 QD ¢60.0.00000086000000000 8000006000000 XX XXX XXX/ XXX-XX XXXXX/XX
03 - Objeto: 02 - Termo de Fomento/Colaboragao ne: 04 - Vigéncia:
Servigo de XXXXX XXXXXX ~ XXXXX XXXXX XXXXXX XXX /20 __//j_ @
05 - Endereco 06 - Municipio-UF: PRESTACAO DE CONTAS Ref. Parcela;ng
XXXXXXXXXXX XXXXXXKXXXK XXXXXXXXXKX XXXXXXXXXXXXX UNAI-MG (X)PARCIAL ( )FINAL I:\l/l_i : fui//]i(;
10 - Valor Total da Parceria 11- Qtde e valor das Parcelas | 12 - Conta ne 13- Banco 14 - Agéncia 09 - Empenho ne
RS - XX X XXX, XX XX XXX-X Brasil-CEF XXXX-X XXXXX/XX
BLOCO 2.A - SINTESE DA EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA - ACUMULADO (R$)

03- Rendimentos |04 - Total da Receita
de Aplicagdo (=)
Financeira (+)

02- Recursos
Préprios (Rest.
Desp, ndo
autorizadas) (+)

01-Total Repassado
RECEITA (+)

05- Vr Despesa
(Autorizada) (-)

06- Vr Despesas
(N&o Autorizada)
Restituida (-)

07-(Receitas -
Despesas) (=)

08- Devolugdo do
Saldo de Recursos

(=)

09- Saldo Final da
conta referente ao
Termo de Parceria (=)

BLOCO 2.B - SINTESE DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA - NO PERIODO D

ESSA PRESTACAO DE CONTAS (RS)

10- Saldo Inicial ou 11- Valor da 12- Recursos 13- Rendimentos de

14- Total da

15- Vr Despesas

16- Valor da

17- Saldo Final do

18- Devolugdo de

Anterior reprogramado |Receita - Creditado |Préprios Aplicagdo Financeira |Receita no periodo |(Autorizada) (-) Despesa Realizada |periodo Recursos
(+) no Periodo(+) (Restituicdo de (+) (=) N&o Aprovada (Reprogramado
despesas ndo Restituida (-) més seguinte) (=)
autorizadas) (+)
BLOCO 3 - DA PRESTACAO DE CONTAS (DATAS)
Datas de Previsdo de Liberagdo das Parcelas (P.L.P) e Previsdao de Apresentac¢do das Prestagcdes de Contas (P.A.P.C)
P.L.P P.A.P.C Efetiva Apresentacdo P.L.P P.L.P Efetiva Apresentacdo |Observagdo
12 72
22 82
32 2 Prestagdo de Contas Parcial: Trimestral -
42 102 Bomestral ...
52 112
62 122
BLOCO 3 - DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS
E Apresentacdo de Documentos Fls Status Observacdo
1 |Oficio OSC - Anexo |
2 |Cépia do Termo de Parceria (com assinaturas)
3 |Codpia do Plano de Trabalho (com assinaturas)
4 |REO - Relatério de Execugdo do Objeto conforme PT - Anexo Il
5 |REFF - Relatdrio de Execugdo Fisico-Financeira - Anexo Il
6 |Fluxo de Caixa - Anexo IV
7 |Movimentagdo Exclusiva por Transferéncia Eletrénica - Conta Corrente
8 |Extratos Bancarios - Conta Corrente
9 |Extratos Bancarios - Conta Aplicagdo
10 |Documentos e Notas Fiscais (ordem de pgto do banco)
11 |Cépias dos Comprovantes de transferéncias (anexo a NF ou guias)
12 |Cotagdes de Pregos - Anexo V
13 |Consolidagdo das Cotag&es de Pregos - Anexo VI
14 |Certiddes de Regularidade Fiscal (da Associagdo e da Empresa contratada)
15 |Carimbos
16 |Assinaturas
17 |Justificativas
18 |Ressarcimento ou Devolugdo do Saldo Financeiro
19 |Envio dos Relatdrios da prestagdo de Contas pro e-mail...
20 |Outros
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MROSC - PRESTACAO DE CONTAS - ANEXO IX
ANALISE TECNICA DA EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRA - ATEFF

BLOCO 4 - CONSIDERAGOES

Em relagao a analise financeira dos documentos comprobatdrios das despesas, apresentados pela organizacdo da sociedade civil
na prestagao de contas, verifica-se que a execugao se deu:

() Deacordo com o previsto no plano de trabalho aprovado
() Parcialmente de acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado — Justifique
() Em desacordo com o previsto no plano de trabalho aprovado — Justifique

Anilise/Recomendacdes:

Proceder a(....)

BLOCO 5 - CONCLUSAO

Ante ao exposto, em relagdo a execugdo financeira, recomendo atestar sua:
() Regularidade

() Regularidade com ressalvas
() lrregularidade

E o Parecer Final da Anélise Técnica da Execugdo Fisico-Financeira da prestacdo de contas parcial (parcelas xx, xx e xx), encaminho ao
Gestor da Parceria para conhecimento e providéncias.

Unai/MG., xx / XXxxxxxxxxx de 20xx.

(nome completo do servidor que realizou a andlise financeira)

Cargo - Matr.: XXXXXXXX
Nome/Assinatura do Técnico Responsavel pela Analise da Execugdo Fisico-Financeira.

Fonte: Modelo disponibilizado pela Controladoria Interna e de Transparéncia Pdblica - Municipio de Unai-MG

> Modelos disponibilizados em Planilhas de Excell.
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MROSC - PRESTACAO DE CONTAS - ANEXO X

COMUNICAGAO INTERNA DE LIBERAGAO DE REPASSE

Comunicacgdo Interna n2 /20 - /PMU-MG.

Unai — MG, de de 20

Senhor Secretario,

Solicitamos a Vossa Senhoria a liberagao de repasse em conformidade com o

Termo de Parceria n? /201___, firmado entre a Prefeitura Municipal de Unai e a OSC:

, conforme demonstrado abaixo:

Empenho ne Parcela | Referente Fonte de | Banco e Contaa Valor Banco e Conta
P B ne ao Més recurso Debitar a Creditar
XXXXXX XXXXXX
XXXX/XXXX XX/XX XXXXX XXX RS X. XXX, XX
XXX = XXXX XXX = XXXX
Saldo de Empenho: RS
Valor a abater: RS

Saldo apés abatimento: RS

Sem mais para o momento, antecipamos os nossos agradecimentos.

Atenciosamente.

Gestor(a) da Parceria
(Carimbo e assinatura)

Ao senhor

XXXXX XXXXXX XXXXX

Secretdrio Municipal da Fazenda e Planejamento
A/C: Departamento de Contabilidade

Atesto que a entidade acima identificada
estd REGULAR em relagdo ao dever de
prestar contas.

Responsavel pela analise da Prestacdo de Contas
(Carimbo e assinatura)
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MROSC - PRESTACAO DE CONTAS - ANEXO XI

RELATORIO DE VISITA TECNICA IN LOCO

(Lei Federal n2 13.019/2014, art. 66, paragrafo Unico, )

IDENTIFICACAO

Numero da Parceria:

Periodo de Vigéncia:

Nome da organizagao:

Objeto da parceria:

Valor total da parceria:

Valor da parcela:

Visita realizada

Data: / /

Local:

Presentes na visita

Informag6es Basicas (Plano de Trabalho x Comprovantes das Despesas (NFs, Relatorios etc))

Observagbes/Ocorréncias

Consideragoes

Fotos
(instalagGes, equipamentos, atividades...)
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Conclusdo

Através dessa visita técnica pode-se concluir que o objeto da parceria vem sendo realizado de forma:
( ) totalmente adequada
() parcialmente adequada

( ) ndo adequada ao objeto da parceria considerando as metas, atividades e indicadores constantes no plano de
trabalho.

RECOMENDAGOES E/OU CONSIDERACOES FINAIS

Mencionar as recomendacdes e/ou providéncias a serem adotadas pelo:
Gestor:
0oscC:

E o Relatério Técnico da Visita In

Loco. Submetemos ao gestor da parceria para ciéncia .
Unai-MG, de de 20

Presidente da Comissao

Membro da Comissado Membro da Comissado

CIENCIA E CONSIDERACOES DO TECNICO DA AREA

Ob.: E recomendavel que o técnico seja 0 mesmo que emitiu o parecer inicial sobre a viabilidade e condices da
parceria.
De acordo com o relatério.
Unai-MG, de de 20

OO XXXXXX XXXXXX
Técnico da area

CIENCIA E CONSIDERAGCOES DO GESTOR

Unai-MG, de de 20

XK XXXXXX XXXXXX
Gestor da Parceria

HOMOLOGACAO

Exemplo: Apds Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo com a ciéncia do gestor, a OSC foi notificada,
apresentando as providéncias adotadas. Portanto, essa comissio HOMOLOGA este relatorio.
Unai-MG, de de 20

Presidente da Comissdo

Membro da Comissdo Membro da Comissado

Fonte: Modelo disponibilizado pela Controladoria Interna e de Transparéncia PUblica - Municipio de Unai-MG
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MROSC - PRESTAGAO DE CONTAS - ANEXO XII

RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO - RTMA

(Lei Federal n? 13.019/2014 art. 59, § 12)

IDENTIFICACAO
Numero da Parceria: Periodo de Vigéncia:
Nome da organizagdo:
Objeto da parceria:
Valor total da parceria: Valor da parcela:

| - Descrigdo Sumadria das Atividades e Metas Estabelecidas

Il - Andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio social obtido em razao
da execugao do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho

11l - Valores efetivamente transferidos pela Administragdo Publica

Qtde parcelas repassadas: Valor total transferido: RS

V - Andlise dos documentos comprobatdrios das despesas apresentados pela organizagao na prestagao de contas

( ) De acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado.
() Parcialmente de acordo com o previsto no plano de trabalho aprovado. Justifique abaixo.
() Em desacordo com o previsto no plano de trabalho aprovado. Justifique abaixo.

VI — Anadlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no ambito da fiscalizagao
preventiva

Foram realizadas auditorias? ( ) Sim ( ) Ndo

No caso de realizagdo de auditorias, faga uma analise de suas conclusdes e das medidas tomadas em decorréncia dessas
auditorias




MUNICIPIO DE UNAI - MG
PODER EXECUTIVO

RECOMENDAGOES E/OU CONSIDERACOES FINAIS

Mencionar as recomendagdes e/ou providéncias a serem adotadas pelo:
Gestor:

0sC:
E o Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo da parceria.
Submetemos ao gestor da parceria para ciéncia.

Unai-MG, de de 20

Presidente da Comissdo

Membro da Comissdo Membro da Comissdo

CIENCIA E CONSIDERACOES DO TECNICO DA AREA

Ob.: E recomendavel que o técnico seja 0 mesmo que emitiu o parecer inicial sobre a viabilidade e condices da
parceria.

De acordo com o relatério.

Unai-MG, de de 20

OO XXXXXX XXXXXX
Técnico da area

CIENCIA E CONSIDERAGOES DO GESTOR

Unai-MG, de de 20

XXXXXXX XXXXXX XXXXXX
Gestor da Parceria

HOMOLOGACAO

Exemplo:  Apds relatdrio técnico de monitoramento e avaliagdo com a ciéncia do gestor,
a OSC foi notificada, apresentando as providéncias adotadas.
Portanto, essa comissdo HOMOLOGA este relatoério.

Unai-MG, de de 20

Presidente da Comissdo

Membro da Comissdo Membro da Comissdo

Fonte: Modelo disponibilizado pela Controladoria Interna e de Transparéncia Publica - Municipio de Unai-MG




